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學生職場實習檢核表 

 

 

 
表格

編號 
表格名稱 備註 

實

習

前 

B1 實習機構職務說明書 指導老師繳交 

B2 實習機構評估表 指導老師繳交 

B3 學生職場實習申請表  

B4 個人簡歷格式 依實習單位決定 

B5 學生職場實習面談紀錄表（含信封） 依實習單位決定 

B6 職場實習合約書 指導老師繳交 

B7 實習單位學生名冊暨培訓計畫書 指導老師繳交 

B8 實習學生暨家長同意書  

報

到 
B9 學生職場實習單位報到單  

實

習

中 

B10 學生職場實習訪視紀錄表 指導老師繳交 

B11 學生職場實習工作日報表  

B12 學生職場實習時數統計表  

 實習單位排班證明 依實習單位格式 

實

習

結

束 

B13 學生職場實習自評表  

B14 職場實習心得報告格式  

B20 校外實習評分總表  

B21 雇主滿意度調查問卷 指導老師繳交 
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